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INSTRUKCJA WYPELNIANIA SUPLEMENTU

1. Suplement jest drukowany w kolorze czarnym, dwustronnie, na bialym, offsetowym papierze,
w formacie A4 i gramaturze 80 g/m?.

2. Suplement jest pieczetowany pieczgcia urzedowa do tuszu w kolorze czerwonym odpowiadajagcym
barwie cynobru o $rednicy 20 mm na pierwszej stronie, w lewym gornym rogu, tuz przy zszyciu oraz
W miejscu przeznaczonym na pieczgc urzedowa w punkcie 7.3. Karty suplementu sa zszywane przy
pomocy tzw. oczkownicy, uniemozliwiajacg wymiane kart.

3. W miejscu przeznaczonym na podpis Rektora jest przystawiana pieczatka imienna Rektora lub
Prorektora stosownie do udzielonych przez Rektora pelmomocnictw zawierajaca informacje
o petnionej funkcji na Uczelni np.

Prorektor ds. Studenckich

dr hab. Jan Kowalski, prof. UZ

4. Podpis, o ktorym mowa w pkt. 3 musi by¢ tozsamy z podpisem osoby, o ktorej mowa w § 3 ust.6
Zarzadzenia. Do skladania podpisow uzywa si¢ niebieskiego atramentu lub tuszu.

5. Odpis suplementu przeznaczonego do akt zawiera si¢ pod nazwa ,,SUPLEMENT DO DYPLOMU”
OKRESLENIE ,,ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT”.

6. W suplemencie nie pozostawia si¢ zadnej rubryki niewypetnionej, ani zadnej si¢ nie likwiduje.

7. Dane dotyczace przebiegu studiow absolwenta sa wpisywane na podstawie informacji
zamieszczonych w systemie Dziekanat.

8. W punkcie 1.4 — Numer albumu — wpisuje si¢ numer albumu nadany przez Uczelnie W systemie
Dziekanat.

9. W punkcie 2.1. — Tytut zawodowy — wpisuje si¢ uzyskany tytut zawodowy np. magister, licencjat,
licencjat pielegniarstwa

10. W punkcie 2.2 — Kierunek i profil studiow — wpisuje si¢ ukonczony kierunek np. pielegniarstwo
oraz profil studiow, ktory  wpisywany jest odpowiednio “profil praktyczny” lub ,,profil
ogolnoakademicki”.

1. W punkcie 2.3 — Nazwa i status uczelni wydajgcej dyplom — wpisywana jest petna nazwa Uczelni
w oryginalnym brzmieniu jezykowym i jej status.

2. W punkcie 2.4 — Nazwa i status uczelni prowadzgcej studia — wpisywane jest okreslenie ,,jak wyzej.”

W tym punkcie nie wymienia si¢ nazw uczelni, w ktorych student zaliczyt cze$¢ programu w ramach
mobilnosci (np. w ramach programu Erasmus+ lub Programu Mobilnosci Studentow MOST) lub
z ktorych przeniost si¢ na Uczelnig.

Informacje o tych uczelniach mozna poda¢ w punkcie 4.3, po informacjach dotyczacych przebiegu
studiow.

W punkcie 2.5 — Jezyk (jezyki) wykladowe/egzaminow — wpisywany jest wyraz ,, polski” lub jezyk
obcy, w ktorym prowadzone bylo ksztalcenie. Punkt ten nie dotyczy lektoratow.

W punkcie 3.1 — Poziom posiadanego wyksztatcenia — oprocz poziomu uzyskanego wyksztatcenia
podaje si¢ informacje o poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji i odpowiadajacym mu poziomie
europejskich ram kwalifikacji, przypisanej do kwalifikacji, ktorych nadanie potwierdza dyplom:
1) dla kwalifikacji pelnej na poziomie szostym Polskiej Ramy Kwalifikacji i europejskich ram
kwalifikacji — w przypadku kwalifikacji potwierdzonych dyplomem ukonczenia studiow
pierwszego stopnia;
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2) dla kwalifikacji pelnej na poziomie siodmym Polskiej Ramy Kwalifikacji i europejskich ram
kwalifikacji — w przypadku kwalifikacji potwierdzonych dyplomem ukonczenia studiow
drugiego stopnia lub dyplomem ukonczenia jednolitych studiow magisterskich.

W punkcie 3.2. — Czas trwania studiow wedtug programu studiow — wpisywana jest liczba
semestrow przypisanych do danego programu studiow, odpowiednio: 3 semestry, 5 semestrow, 6
semestrow, 7 semestrow, 10 semestrow, 12 semestrow.

W punkcie 3.3 — Warunki przyjecia na studia — Wpisywane sg nastepujace informacje:

1) zasady przyje¢ na I rok studiow obowigzujace, gdy absolwent byt przyjmowany na studia
W uczelni, ktérej dyplom otrzymuje (np. konkurs §wiadectw, egzamin wstepny);

2) jezeli absolwent rozpoczynat studia w innej uczelni, a ukonczyt je na Uczelni po przeniesieniu,
wpisywane sg zasady przyjec, ktore obowigzywaty na Uczelni w roku rozpoczgcia przez niego
studiow wyzszych, a nie w roku jego przeniesienia na Uczelnig;

3) w przypadku wznowienia studiow wpisywana jest informacja nastepujacej tresci”: ,,decyzjg
Rektora/decyzjq Dziekana Wydziatu ...... ... ... ..... z dnia ..... zgoda na wznowienie studiéw 0d

»

semestru ........ w roku akademickim ....................7.

W punkcie 4.1 — Forma studiéow — wpisuje si¢ odpowiednio: stacjonarne lub niestacjonarne.
W przypadku studenta, ktory przenidst si¢ z jednej formy studiow na inna, nalezy podaé forme,
w ktorej student ukonczyt ksztatcenie.

W punkcie 4.2 — Efekty uczenia si¢ — s3 wpisywane efekty uczenia si¢ w zakresie wiedzy,
umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych, zdefiniowane dla danego kierunku oraz poziomu
ksztatcenia i prowadzace do uzyskania kwalifikacji (dyplomu) — zgodnie z odpowiednig uchwatg
Senatu Uczelni.

W punkcie 4.3 — Szczegoly dotyczgce przebiegu studiow absolwenta: zrealizowane zajecia,
indywidualne osiggniecia, uzyskane oceny/punkty ECTS:

1) nie wpisuje si¢ ocen niedostatecznych otrzymanych z egzaminow, jak rowniez sredniej
z uzyskanych ocen z danego przedmiotu, lecz tylko ocene koncowa z tego przedmiotu;

2) uwzglednia sie takze przedmioty, ktore nie konczg si¢ ocena, tylko samym zaliczeniem;

3) nie sg zaznaczane zaistniate przerwy w studiach;

4) obcojezyczne nazwy przedmiotoéw zrealizowanych na Uczelni oraz na zagranicznych
uczelniach zamieszcza si¢ w suplemencie w oryginalnym brzmieniu jezykowym. Dodatkowo
mozna poda¢ nazwy wspomnianych przedmiotow w tlumaczeniu na jezyk, w jakim zostat
sporzadzony suplement, tj. polski lub angielski. Zaleca si¢ natomiast w przypadku nazw
przedmiotow w jezykach orientalnych i malo znanych (np. jezyk chinski) wpisywanie takze
albo tylko (w zaleznosci od ustalen poczynionych na wydziale) thumaczenia tych nazw na jezyk
angielski. Pomocne moga w tym by¢ katalogi przedmiotoéw, ktére studenci otrzymujg na
zagranicznych uczelniach, w ktorych te nazwy najczesciej sa podawane z angielskimi
odpowiednikami. Oceny za przedmioty zrealizowane na innej uczelni nalezy wpisa¢ po
konwersji na lokalng skale ocen stosowang na Uczelni;

5) w punkcie tym podaje si¢ rowniez informacje o $redniej ocen ze studidw, temat pracy
dyplomowe;j (jezeli jest wymagana), ocena pracy dyplomowej (jezeli jest wymagana), ocena
z egzaminu dyplomowego (jezeli jest wymagana) oraz taczng liczbe uzyskanych punktow
ECTS. W przypadku braku tytutu pracy dyplomowej, oceny pracy dyplomowej oraz oceny
z egzaminu dyplomowego wpisuje si¢ zwrot ,,nie dotyczy”.

W punkcie 4.4 — Skala ocen i — o ile to mozliwe — sposob ich przyznawania — opisuje si¢ skale ocen
stosowang na Uczelni, sposob obliczania $redniej ze studidow oraz sposdb obliczania wyniku
ukonczenia studidw, zgodnie z Regulaminem studiow.

W punkcie 4.5 — Wynik ukornczenia studiow — wpisuje si¢ wynik ukonczenia studiow w oryginalnym
brzmieniu obliczany zgodnie z Regulaminem studiow. Nieumieszczanie ocen niedostatecznych
z egzaminOw w suplemencie nie ma wptywu na odzwierciedlany w nim wynik ukonczenia studiow.
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W punkcie 5.1 — Dostep do dalszego ksztalcenia — podaje si¢ informacje, czy w obrgbie kraju,
w ktorym dany dyplom zostat wydany, daje on dostep do dalszych studiow (np.: studia drugiego
stopnia, studia podyplomowe, ksztatcenie w szkole doktorskiej).

W punkcie 5.2 — Posiadane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe (o ile to mozliwe) — nalezy
wpisac czy, a jezeli tak, to jakie kwalifikacje lub uprawnienia zawodowe nabywa absolwent danego
kierunku i poziomu ksztalcenia, np. absolwent posiada kwalifikacje zgodne z kierunkiem ksztalcenia,
oraz przygotowanie pedagogiczne.

W punkcie 6.1 — Dodatkowe informacje, w tym o odbytych praktykach i otrzymanych nagrodach —
mozna umieszcza¢ informacje migdzy innymi 0:

1) wprzypadku studiéw prowadzonych na specjalnosci, umieszcza si¢ informacje o jej ukonczeniu
w brzmieniu: Studia zostaly ukoriczone na kierunku ..., w zakresie ...;

2) uzyskanych zgodach na urlop dlugoterminowy;

3) zrealizowanych praktykach objetych programem studiow;

4) przeniesieniu z innej uczelni na Uniwersytet Zielonogorski, uczestnictwie w programie
mobilnosci studenckiej (np. MOST, Erasmus+);

5) praktykach zrealizowanych ponadprogramowo;

6) przedmiotach zaliczonych przez studenta w innych uczelniach;

7) aktywnej, potwierdzonej dziatalno$ci w samorzadzie studenckim lub uczelnianej organizacji
studenckiej na rzecz Uczelni;

8) innych dodatkowych osiggnieciach studenta m.in. jego publikacjach, otrzymanych
wyroznieniach, wybitnych osiagnieciach, ktore $wiadcza o zdobytych przez studenta
umiejetnosciach lub kompetencjach. Student dostarcza stosowne potwierdzenie otrzymanych
nagrod lub wyrdznien (np. kopie dyplomu). Dodatkowe osiagnigcia studenta powinny miec
zwigzek z realizowanym kierunkiem studiow.

Dodatkowe informacje, w tym o odbytych praktykach i otrzymanych nagrodach okreslone w pkt 5-8
powyzej, wpisywane sg w suplemencie do dyplomu wytacznie na pisemny wniosek studenta:

a) wniosek w zakresie pkt 5)-6) nalezy ztozy¢ we wiasciwym BOS,
b) wniosek w zakresie pkt 7)-8) nalezy ztozy¢ do Dziatu Spraw Studenckich

- w terminie 14 dni od planowanej daty ukonczenia studiow.

Inne dodatkowe informacje, o ktérych powyzej w pkt 7)-8) powyzej wpisywane do suplementu nie
moga przekroczy¢ 600 znakow.

14.

15.

16.

17.

W punkcie 6.2 — Zrédta informacji —nalezy odesta¢ do dodatkowych zrodet informacji np. strony
internetowej uczelni, Regulaminu studiow.

W punkcie 7.1. — Data sporzqdzenia - data sporzadzenia suplementu winna by¢ zgodna z data
wydania dyplomu (z wyjatkiem wymiany dyplomu, wymiany suplementu).

W punkcie 7.2. — Podpis i pieczqtka imienna Rektora albo nadruk informacji odpowiadajgcym

danym zawartym na pieczqtce

1) w miejscu przeznaczonym na podpis Rektora jest przystawiana pieczatka imienna Rektora lub
Prorektora stosownie do udzielonych przez Rektora pelnomocnictw zawierajgca informacje
o pelnionej funkcji na Uczelni np.

Prorektor ds. Studenckich
dr hab. Jan Kowalski, prof. UZ

2) Do sktadania podpisow uzywa si¢ niebieskiego atramentu lub tuszu.

W punkcie 7.3. —Piecze¢é urzedowa uczelni - przystawiana jest piecze¢ urzedowa do tuszu w kolorze
czerwonym odpowiadajacym barwie cynobru o $rednicy 20 mm



