ZARZADZENIE NR 7
REKTORA UNIWERSYTETU ZIELONOGORSKIEGO

z dnia 24 stycznia 2022 roku

zmieniajace zarzadzenie nr 68 Rektora Uniwersytetu Zielonogérskiego z dnia
1 pazdziernika 2018 r. w sprawie szczegoélowych zasad prowadzenia dokumentacji
przebiegu studiow wyzszych w formie elektronicznej na Uniwersytecie Zielonogérskim

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2021 r., poz. 478 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ nastepujace zmiany w zarzadzeniu nr 68 Rektora Uniwersytetu Zielonogdrskiego
z dnia 1 pazdziernika 2018 r. w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia dokumentacji
przebiegu studiow wyzszych w formie elektronicznej na Uniwersytecie Zielonogdrskim:
1. tytul zarzadzenia otrzymuje brzmienie:
»W sprawie szczegOlowych zasad prowadzenia dokumentacji przebiegu
studidow wyzszych, studiow doktoranckich, ksztatcenia w szkole doktorskiej
i dokumentacji studiéw podyplomowych na Uniwersytecie Zielonogorskim”;
2. § 1 ust.1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»d) rozporzadzenie — rozumie si¢ przez to aktualnie obowigzujace
Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiow;”;
3. w§ 1 ust. 1 dodaje sie pkt 12 0 brzmieniu:
,»12) BOS — Biuro Obstugi Studenta.”;
4. § 1 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,»3) zbiorczych protokotach zaliczenia przedmiotéw prowadzonych w formie
elektronicznej;”;
5. § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,Obowigzek prowadzenia dokumentacji przebiegu studiow zgodnie
z niniejszym zarzadzeniem dotyczy wszystkich kierunkow, pozioméw i profili
studidw wyzszych. Zarzadzenie stosuje si¢ takze odpowiednio do studidw
doktoranckich, ksztalcenia w szkotach doktorskich oraz studiow
podyplomowych prowadzonych przez uczelni¢ — w zakresie nie naruszajacym
przepiséw regulaminu studiéw doktoranckich, regulaminu szkét doktorskich,
regulaminu studiow podyplomowych. Postanowienia dotyczace studentow
stosuje si¢ odpowiednio do uczestnikéw studiow doktoranckich, doktorantéw
szkot doktorskich i uczestnikow studiow podyplomowych. Postanowienia
dotyczace BOS stosuje sie¢ odpowiednio do sekretariatu szkot doktorskich.”;
6. w § 2 ust. 3 zdanie wprowadzajgce otrzymuje brzmienie:
»3. W celu prawidtowego elektronicznego dokumentowania przebiegu studiow,
poszczegolne wydziaty/jednostki ogdlnouczelniane, zwane dalej jednostkami,
zobowigzane sa do wprowadzania do systemu Dziekanat w terminie do 31
pazdziernika w semestrze zimowym i 31 marca w semestrze letnim, nastgpujacych
danych:”;
7. §4ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) W zbiorczych protokotach zaliczenia zaje¢ prowadzonych w formie
elektroniczne;j;”;
8. § 4 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Na prosbe studenta lub absolwenta, ktérego dokumentacja nie zostata jeszcze
przekazana do Archiwum, wtasciwy BOS wydaje potwierdzony wydruk z systemu
Dziekanat dokumentujgcy przebieg studiow, tzw. wyciag
z dokumentacji przebiegu studiéw. W przypadku absolwentéw, ktérych



dokumentacja zostala zarchiwizowana i przekazana do Archiwum, zestawienie
okresowych osiagnig¢ studenta sporzadza i potwierdza Archiwum. Dziatalno$é
Archiwum regulujg odrebne przepisy.”;

9. § 5 otrzymuje brzmienie:

»Nadzor nad dokumentacja przebiegu studiow, studidw podyplomowych
i studiow doktoranckich sprawuje dziekan wydziatu, a nadzér nad dokumentacja
ksztatcenia w szkole doktorskiej sprawuje dyrektor szkoty doktorskiej.” ;

10. § 6 ust. 1 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:

»l. Biezaca obstuge w zakresie elektronicznego dokumentowania przebiegu
studiéw, studiow podyplomowych i studiow doktoranckich zapewniaja wtasciwe
Biura Obstugi Studentow.”;

11. § 8 ust. 1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,»D) elektronicznego zatwierdzania zbiorczych protokotdéw z zaliczen i egzamindéw
wygenerowanych w indeksie elektronicznym na podstawie znajdujacych si¢ tam
danych;”;

12. § 8 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Niewpisanie przez osob¢ prowadzaca zajecia dydaktyczne zaliczen/ocen
z przedmiotow do indeksu elektronicznego skutkuje poniesieniem konsekwencji
stuzbowych przewidzianych w przepisach prawa.”;

13. w § 8 dodaje si¢ ust. 3 0 brzmieniu:

,»3. Niezatwierdzenie przez osob¢ prowadzaca zajecia dydaktyczne zbiorczych
protokotow z zaliczen/ocen z przedmiotow w indeksie elektronicznym skutkuje
poniesieniem konsekwencji stuzbowych przewidzianych w przepisach prawa.”;
14. § 10 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»l. Osoba prowadzaca =zajecia dydaktyczne Ilub inna osoba okreslona
w regulaminie studiow wpisuje uzyskane przez studenta oceny lub zaliczenia (z
zaliczen, zaliczen na oceng, egzaminow) do indeksu elektronicznego w ciagu
7 dni od dnia przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu.”;

15. § 10 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Po zakonczeniu sesji egzaminacyjnych - odpowiednio pierwszego lub drugiego
terminu i zamknigciu modutu indeksu elektronicznego (odpowiednio pierwszego
lub drugiego terminu wpiséw), uzupelnienia Iub poprawy ocen dokonuje sig¢
w systemie Dziekanat i w indeksie elektronicznym tylko za zgoda Dziekana lub
dyrektora szkoly doktorskiej, po uprzednim, pisemnym zgloszeniu, przestanym
droga elektroniczng na adres e-mail wlasciwego BOS lub sekretariatu szkoty
doktorskiej w przypadku doktorantow szkot doktorskich.”;

16. § 11 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. W przypadku uwzglednienia zastrzezenia, po zatwierdzeniu zbiorczego
protokotu, prowadzacy zajecia lub inna osoba okreslona w regulaminie studidw
dokonuje zmiany wpisanej oceny/zaliczenia w indeksie elektronicznym. W tym
celu prowadzacy zajgcia lub inna osoba okreslona w regulaminie studiow wnioskuje
do dziekana o zgod¢ na ponowne otwarcie systemu. Po dokonaniu korekty,
konieczne jest ponowne zatwierdzenie zmodyfikowanego zbiorczego
elektronicznego protokotu.”;

17. skresla si¢ § 12 ust. 1;

18. dotychczasowy § 12 ust. 2 otrzymuje nr 1 oraz brzmienie:

»1. Prowadzacy zajecia dydaktyczne lub inne osoby okre$lone w regulaminie
studiow zobowigzani sg do elektronicznego zatwierdzenia protokotéw z zaliczen
i egzamin6w w indeksie elektronicznym na podstawie znajdujacych si¢ tam danych,
czynnos$¢ powinna zosta¢ wykonana niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w ciagu
3 dni od daty zakonczenia sesji egzaminacyjnej odpowiednio w pierwszym i drugim
terminie, zgodnie z organizacjg roku akademickiego.”;

19. dotychczasowy § 12 ust. 3 otrzymuje nr 2 oraz brzmienie:



»2. Zbiorcze protokoty w formie elektronicznej prowadzi si¢ dla catego cyklu
ksztalcenia.”;

20. § 13 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Po zamknieciu sesji egzaminacyjnej i weryfikacji przez pracownika BOS
wpisania uzyskanych zaliczen/ocen oraz uptywie terminéw na przystugujace
zgodnie z regulaminem studiéw $rodki odwotawcze, pracownik BOS drukuje z
systemu Dziekanat karte okresowych osiggnig¢ studenta.”;

21. § 13 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Pracownik BOS w terminie nie pdzniej niz do 31 pazdziernika w semestrze
letnim i do 31 marca w semestrze zimowym danego roku, rozlicza i zamyka
indywidualne sprawy studenta zwigzane z przedtuzeniem sesji egzaminacyjnej
poprawkowej, powtarzaniem semestru, powtarzaniem przedmiotu, urlopem,
egzaminem dyplomowym, egzaminem komisyjnym, skresleniem z listy studentow
itd.”;

22. § 14 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Elektroniczna ksigga dyploméw stanowi rejestr wszystkich dyplomow
ukonczenia studiow wyzszych wydanych przez UZ i powstaje na podstawie danych
wprowadzonych przez pracownikéw BOS do systemu Dziekanat.”;

23. § 14 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Po wprowadzeniu przez pracownika BOS do systemu Dziekanat daty ztozenia
egzaminu dyplomowego oraz uzyskanego tytutu zawodowego, numer dyplomu
nadawany jest po przypisaniu go przez pracownika w systemie Dziekanat.”;

24. § 16 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Za wykonanie niniejszego zarzadzenia odpowiedzialni sg Dziekani wydzialow,
a w zakresie dotyczacym doktorantow szkot doktorskich - dyrektorzy szkot
doktorskich.”

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wprowadza si¢ tekst jednolity zarzadzenia o zmienionym tytule ,,zarzadzenie nr
68 Rektora Uniwersytetu Zielonogorskiego z dnia 1 pazdziernika 2018 r. w sprawie
szczegblowych zasad prowadzenia dokumentacji przebiegu studiow wyzszych
w formie elektronicznej na Uniwersytecie Zielonogérskim”, uwzgledniajacy
zmiany okreslone w § 1, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
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