ZARZADZENIE NR 74
REKTORA UNIWERSYTETU ZIELONOGORSKIEGO

z dnia 15 czerwca 2022 roku

w sprawie zasad sporzadzania i wydawania dyploméw ukonczenia studiéw pierwszego
stopnia, drugiego stopnia, jednolitych studiow magisterskich w jezyku polskim i jezyku

obcym oraz suplementow do dyplomow

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 w zw. art. 77 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo

0 szKolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 574 ze zm.), rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzeénia 2018 r. w sprawie studiow (t.j. Dz. U. 2021 r.,
poz. 661 ze zm.) oraz uchwaly nr 228 Senatu Uniwersytetu Zielonogoérskiego z dnia 26 maja 2021
r. w sprawie zatwierdzenia wzorow dokumentdéw potwierdzajacych ukonczenie studiow, studiow
podyplomowych oraz kurséw doksztalcajgcych na Uniwersytecie Zielonogérskim, zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1

Przepisy ogdlne

1. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady:

1)

sporzadzania dyplomoéw ukonczenia studiow wyzszych, suplementéw do dyplomow, a
takze ich odpisow i duplikatow,

wymiany dyplomu lub suplementu z uwagi na wady, btedy lub omytki,

wymiany kompletu dyplomu w razie zmiany danych osobowych,

uwierzytelniania dokumentoéw zwigzanych z przebiegiem lub ukonczeniem studiow,
obiegu dyploméw w Uczelni,

obiegu suplementéw do dyplomu w Uczelni.

2. Uzyte w niniejszym zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)
10)

Ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;
rozporzadzenie MNiSW — rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow;

Uchwala — Uchwata nr 228 Senatu Uniwersytetu Zielonogorskiego z dnia 26 maja 2021
roku

w sprawie zatwierdzenia wzorow dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie studiow,
studiow  podyplomowych oraz kursow  doksztalcajacych na  Uniwersytecie
Zielonogorskim;

Uczelnia — Uniwersytet Zielonogorski;

dyplom — dokument potwierdzajacy wyksztatcenie wyzsze oraz tytut zawodowy, w postaci
spersonalizowanego wydrukowanego blankietu wypetnionego trescia okreslong Uchwata;
komplet dyplomu — dyplom wraz z odpisami oraz suplementem do dyplomu wraz z
odpisami, sporzadzany na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu;

suplement — dokument wydawany do dyplomu ukonczenia studidw wyzszych,
zawierajacy informacje na temat ukonczonych studiow, ktorego wzor okresla
rozporzadzenie MNiSW;

Centrum Komputerowe — Centrum Komputerowe Uniwersytetu Zielonogérskiego;
BOS — Biuro Obstugi Studenta;

System Dziekanat — elektroniczny system wspomagajagcy dokumentacje przebiegu
studiow zawierajacy album studentéw, elektroniczng ksiege dyplomoéw oraz
przechowujacy informacje dotyczace studentdw i pracownikdw uczelni, plandéw studiow

itp.;

3. Wszelkie czynnoéci zwiazane ze sporzadzeniem dyplomu i suplementu oraz ich odpiséw nalezy
dokonywac¢ bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminach okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu.



§2

Dyplomy ukonczenia studiow

1. Absolwentom Uczelni wydaje si¢ dyplomy ukonczenia studiow pierwszego stopnia, studiow
drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich, wedlug wzoréw okreslonych w
Uchwale.
Absolwentom Uczelni wydawany jest suplement do dyplomu.
3. Uczelnia wydaje absolwentowi w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow komplet dyplomu,
ktéry obejmuje:

1) oryginat dyplomu,

2) oryginal suplementu,

3) dwa odpisy dyplomu w jezyku polskim — z zastrzezeniem ust. 4 pkt 1,

4) dwa odpisy suplementu w jezyku polskim — z zastrzezeniem ust. 4 pkt 2.
4. Do dnia ukonczenia studiow student moze ztozy¢ wniosek o sporzadzenie i wydanie, w ramach

liczby odpiséw dyplomu i liczby odpiséw suplementow okreslonych w ust. 3 pkt 3 i 4:

1) jednego odpisu dyplomu w jezyku angielskim, francuskim, hiszpanskim, niemieckim,
rosyjskim albo w innym jezyku obcym, w ktorym byto prowadzone ksztatcenie na studiach
— zamiast jednego odpisu dyplomu w jezyku polskim, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3,

2) jednego odpisu suplementu w jezyku angielskim albo w innym jezyku obcym, w ktorym
byto prowadzone ksztalcenie na studiach — zamiast jednego odpisu suplementu w jezyku
polskim, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 4.

5. Dodatkowo nalezy takze sporzadzi¢ odpis dyplomu w jezyku polskim, odpis suplementu w jezyku
polskim oraz uwierzytelniona przez pracownika BOS kopi¢ odpisu dyplomu w jezyku obcym,
o ktorym mowa W § 2 ust. 4 pkt 1 i kopie suplementu do dyplomu w jezyku, o ktorym mowa w § 2
ust. 4 pkt 2, przeznaczone do akt.

6. W przypadku sporzadzania odpisu dyplomu oraz suplementu w thumaczeniu na jezyk obcy:

1) nazwa Uczelni podawana jest w jezyku polskim oraz w jezyku obcym, w ktéorym

sporzadzany jest odpis,

2) tytulu zawodowego oraz wyniku ukonczenia studiéw nie tlumaczy si¢ i podawane sg

wylaczenie w jezyku polskim.
. Odpis dyplomu sporzadza si¢ na druku zgodnym z oryginatem dyplomu.

o
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§3

Przygotowanie dyplomu

1. W celu przygotowania dyplomu pracownik wiasciwego BOS ma obowiazek wprowadzié,
uzupetnic¢ i zweryfikowaé w Systemie Dziekanat wszystkie dane niezbgdne do umieszczenia na
dyplomie.

2. Pracownik wilasciwego BOS, nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od daty ukonczenia
studiéw nadaje numer dyplomu i zatwierdza w systemie Dziekanat wszystkie informacje w nim
zawarte oraz dokonuje wpisu do elektronicznej ksiegi dyplomoéw, prowadzonej w systemie
Dziekanat.

3. Pracownik wilasciwego BOS kieruje do Centrum Komputerowego — Zespotu Centralnego
Planowania wniosek z informacja, jakie druki ma obejmowac¢ komplet dyplomu dla absolwenta.

4. Po otrzymaniu zatwierdzonego przez pracownika wiasciwego BOS wniosku, o ktérym mowa
w ust. 3, Centrum Komputerowe — Zespot Centralnego Planowania niezwlocznie przystepuje do
przygotowania i druku dyplomu wraz z odpisami z systemu Dziekanat, nie p6zniej niz w terminie
3 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku.

5. Centrum Komputerowe — Zespot Centralnego Planowania przekazuje do wiasciwego BOS
wydrukowany dyplom wraz z odpisami.

6. Pracownik witasciwego BOS po otrzymaniu wydrukowanego dyplomu wraz z odpisami
przedktada go do podpisu Rektorowi petnigcemu funkcje w dacie wydania dyplomu albo
wilasciwemu Prorektorowi stosownie do udzielonych przez Rektora petnomocnictw.

7. Sekretariat Rektora lub upowaznionego Prorektora zobowiazany jest opatrzy¢ wydrukowany
dyplom wraz z odpisami pieczgcia urzedowa oraz pieczgcig imienng w miejscach do tego
przeznaczonych.

8. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 6 i 7, powinny by¢ wykonane nie pozniej niz w terminie 3
dni roboczych od otrzymania dyplomu wraz z odpisami.



9.

Zasady przechowywania, zabezpieczania, transportu blankietow i dyploméw oraz zasady
ewidencjonowania blankietow, na ktorych sporzadzono oryginat dyplomu oraz kazdy z odpisow
dyplomu, w tym takze przeznaczony do akt, reguluja odrebne przepisy.

10. Instrukcja wypeiania druku dyplomu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Przygotowanie suplementu

Po nadaniu numeru dyplomu i zatwierdzeniu wszystkich informacji w nim zawartych pracownik
wlasciwego BOS przystepuje do przygotowania i druku suplementu wraz z odpisami.
Wydrukowany suplement wraz z odpisami jest opatrywany pieczecig urzgdows a nastgpnie
przedktadany do podpisu wedtug procedury opisanej w § 3 ust. 6 i 7 niniejszego zarzadzenia.
Za koncowy wydruk suplementu oraz jego odpisow, a takze za weryfikacje tresci i poprawnosé
zamieszczonych danych odpowiedzialny jest pracownik wtasciwego BOS.

Zaleca si¢, aby data sporzadzenia suplementu byta zgodna z data wydania dyplomu (z wyjatkiem
wymiany dyplomu, wymiany suplementu).

Instrukcja wypetniania druku suplementu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Przygotowanie kompletu dyplomu do odbioru

Po przygotowaniu kompletu dyplomu pracownik BOS niezwlocznie powiadamia absolwenta
o mozliwo$ci jego odebrania.
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§6
Wydanie kompletu dyplomu

Wydanie absolwentowi kompletu dyplomu odbywa si¢ we wtasciwym BOS.
Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, wydawane sg osobiscie
absolwentowi, z zastrzezeniem ust. 3.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, moga by¢ rowniez:

1) wydane osobie upowaznionej — na podstawie upowaznienia studenta lub absolwenta. Wzér
upowaznienia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

2) wystane za posrednictwem operatora Wyznaczonego W rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — na adres wskazany przez studenta lub
absolwenta.

Przy obiorze osobistym pracownik wtasciwego BOS ma obowiazek zweryfikowa¢ tozsamos¢
osoby odbierajacej dokumenty przez wglad do dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢ (dowod
osobisty, paszport, dokument stwierdzajacego tozsamo$¢ cudzoziemca, elektroniczna
legitymacja studencka).

Przy odbiorze osobistym absolwent oraz osoba upowazniona ma obowigzek potwierdzi¢ odbior
dokumentow whasnorecznym czytelnym podpisem na druku ,,Potwierdzenie odbioru
dokumentow”.

Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1 niniejszego paragrafu, powinno zawiera¢
potwierdzenie autentycznosci podpisu studenta lub absolwenta sporzadzone w obecnosci
pracownika wlasciwego BOS lub przez notariusza, chyba ze upowaznienie zostato sporzadzone
W postaci elektronicznej i zostalo opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

W uzasadnionych przypadkach komplet dyplomu moze by¢ wystany za granice. Postanowienia
ust. 3 pkt 2 stosuje si¢.

Pracownik wiasciwego BOS umieszcza w teczce akt osobowych studenta odpisy dyplomu
i suplementu przeznaczone do akt oraz potwierdzenie ich odbioru, niezwlocznie po odebraniu
przez absolwenta kompletu dyplomu zgodnie z ust. 3 lub ust. 7 niniejszego paragrafu.

§7

Dodatkowe odpisy dyplomu i suplementu

Uczelnia na wniosek studenta lub absolwenta poza kompletem dyplomu wydaje dodatkowy
odpis dyplomu lub suplementu w jezyku polskim lub jezyku obcym.



2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nalezy ztozy¢ we wiasciwym BOS.
Wzér wniosku dla wnioskodawcow, ktorzy rozpoczeli ksztatcenie od 1 pazdziernika 2019 roku
stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego =zarzadzenia, natomiast wzoér wniosku dla
wnioskodawcow, ktorzy rozpoczeli ksztatcenie przed
1 pazdziernika 2019 r. stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

3. W przypadku wniosku studenta dodatkowy odpis nalezy przygotowal i wyda¢ wraz
z kompletem dyplomu.

4. W przypadku wniosku absolwenta dodatkowy odpis nalezy przygotowa¢ i wydac nie po6zniej niz
w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

5. Dodatkowy odpis dyplomu, a takze dodatkowy odpis suplementu opatruje si¢ aktualng datg
wydania i aktualng pieczecia urzedowa Uczelni.

6. Dodatkowe odpisy dyplomu i suplementu podpisuje Rektor petnigcy funkcje w dacie wydania
dodatkowych odpisow albo wlasciwy Prorektor stosownie do udzielonych przez Rektora
pelnomocnictw.

7. Odpis dyplomu i odpis suplementu sporzadza si¢ na druku zgodnym z oryginatem dyplomu.
Jezeli brak jest druku dyplomu lub suplementu zgodnego z oryginatem dyplomu lub suplementu,
dodatkowe odpisy sporzadza sie na podstawie dokumentacji przebiegu studiow, na
przygotowanym przez Dzial Ksztalcenia druku, zgodnym z tre$cig oryginalu dyplomu lub
suplementu do dyplomu.

8. Warunkiem sporzadzenia dodatkowego odpisu w jezyku obcym jest wniesienie oplaty, o ktorej
mowa w § 12 ust. 3 niniejszego zarzadzenia.

9. W przypadku ubiegania si¢ o wydanie dodatkowego odpisu dyplomu w jezyku polskim przez
o0sobe, ktora ukonczyta studia przed 1 pazdziernika 2019 r., warunkiem otrzymania dokumentu
jest dostarczenie aktualnej fotografii o wymiarach 4,5 x 6,5 cm.

10. Przygotowanie dodatkowego odpisu dyplomu lub dodatkowego odpisu suplementu odbywa si¢
na zasadach okreslonych odpowiednio w § 3 i § 4 z uwzglednieniem postanowien niniejszego
paragrafu.

11. Przed wydaniem dodatkowego odpisu dyplomu lub dodatkowego odpisu suplementu pracownik
wlasciwego BOS sporzadza ich kserokopie oraz potwierdza ich zgodno$¢ z oryginatem w celu
umieszczenia w teczce akt osobowych studenta wraz z informacjg o wydaniu dodatkowego
odpisu, a takze potwierdzeniem jego odbioru.

12. Wydanie dodatkowego odpisu dyplomu lub dodatkowego odpisu suplementu nastepuje zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 6.

§8
Duplikat dyplomu lub suplementu

1. Duplikat dyplomu lub suplementu do dyplomu Uczelnia wystawia w przypadku utraty oryginatu
dokumentu, na pisemny wniosek absolwenta, stanowigcy zatgcznik nr 6 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Whniosek, o ktorym mowa powyzej, musi zawiera¢ wskazanie przyczyny sporzadzenia duplikatu

wraz z uzasadnieniem. Wniosek ten nalezy ztozy¢ we wlasciwym BOS.

Nie wystawia si¢ duplikatu odpisu dyplomu lub odpisu suplementu.

4. Duplikat dyplomu lub suplementu do dyplomu wystawia pracownik wiasciwego BOS na
podstawie dokumentoéw znajdujacych si¢ w teczce akt osobowych studenta, wedlug wzoru
obowigzujacego w dacie wystawienia oryginalow tych dokumentow, bez fotografii. W miejscu
przeznaczonym na fotografi¢, jezeli przewidziano takie miejsce, umieszcza si¢ dwie uko$nie
skrzyzowane linie.

5. Jezeli brak jest druku dyplomu lub suplementu do dyplomu zgodnego z oryginatem dyplomu lub
suplementu, duplikat sporzadza sie na podstawie dokumentacji przebiegu studiéw, na
przygotowanym przez Dziat Ksztalcenia druku, zgodnym z trescig oryginatu dyplomu lub
suplementu do dyplomu.

6. Duplikat dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub duplikat suplementu do dyplomu nalezy
wyda¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania przez wlasciwy BOS wniosku o wystawienie
duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu do dyplomu.

7. Duplikat dyplomu przygotowywany jest zgodnie z procedura opisanga w § 3 niniejszego
zarzadzenia, z wylaczeniem absolwentow, ktorzy ukonczyli studia przed 1 pazdziernika 2019 r.,
dla ktorych duplikat dyplomu przygotowuje BOS.

8. Duplikat suplementu przygotowywany jest zgodnie z procedura opisang w § 4 niniejszego
zarzadzenia.

w



9. Duplikat dyplomu i suplementu podpisuje Rektor petniacy funkcje w dacie wydania duplikatu
albo wiasciwy Prorektor stosownie do udzielonych przez Rektora pelnomocnictw.
10. Na duplikacie nalezy poda¢ informacje o podpisach na oryginalnym dokumencie, wykorzystujac
jeden z wariantow:
1) w miejscu podpisu Dziekana oraz Rektora nalezy wymieni¢ stopnie/tytuty naukowe,
nazwiska 0so6b, ktore podpisaty oryginal dyplomu,
2) stwierdzi¢ nieczytelno$¢ podpisoéw i stosowaé sformutowanie ,, Oryginat podpisali Dziekan
i Rektor — podpis nieczytelny.
Do sktadania podpisow uzywa si¢ niebieskiego atramentu.
11.Dla absolwentow, ktorzy ukonczyli studia przed 1 pazdziernika 2019 r., na druku duplikatu
dyplomu na stronie 2 w lewym goérnym roku zamieszcza si¢ pieczeé, ktora zawiera wyraz
»DUPLIKAT” w kolorze czerwonym odpowiadajacym barwie cynobru, oraz piecz¢é urzedows
Uczelni w tym samym kolorze o $rednicy 20 mm.
12.Dla absolwentow, ktorzy ukonczyli studia od 1 pazdziernika 2019 r., na druku duplikatu
dyplomu w lewym gornym roku nadrukowuje si¢ wyraz ,,DUPLIKAT” w kolorze czerwonym
odpowiadajagcym barwie cynobru. Duplikat dyplomu drukowany jest z uczelnianego systemu
Dziekanat. Na duplikacie zamieszcza si¢ piecze¢ urzedowa Uczelni w tym samym kolorze
o $rednicy 36 mm.
13. Na druku duplikatu suplementu w prawym gérnym rogu zamieszcza si¢ pieczeé, ktora zawiera
wyraz ,,DUPLIKAT” w kolorze czerwonym odpowiadajacym barwie cynobru.
14.Przed wydaniem duplikatu dyplomu oraz duplikatu suplementu pracownik wtasciwego BOS
sporzadza ich kserokopie oraz potwierdza ich zgodno$¢ z oryginalem w celu umieszczenia
w teczce akt osobowych studenta wraz z informacja o wydaniu duplikatu, a takze
potwierdzeniem jego odbioru.
15. Informacje o wydaniu duplikatu dyplomu odnotowuje si¢ w ksi¢dze dyplomow.
16.Duplikat ma moc oryginalu. W przypadku utraty duplikatu absolwent moze wystapic
z wnioskiem o wydanie kolejnego duplikatu.
17. Warunkiem sporzadzenia duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu jest wniesienie optaty,
o ktorej mowa w § 12 ust. 3 niniejszego zarzadzenia.
18. Wydanie absolwentowi duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu nastepuje wedtug zasad
obowigzujacych przy wydawaniu dyplomu wraz z suplementem okre$lonych w § 5 § 6 ust. 4-
7 niniejszego zarzadzenia.

§9

Wymiana dyplomu lub suplementu z uwagi na wady, bledy lub omylki

=

Na dyplomie i suplemencie oraz ich odpisach niedopuszczalne jest dokonywanie

jakichkolwiek sprostowan lub uzupetnien.

2. W przypadku stwierdzenia wad podczas sporzgdzania dyplomu lub suplementu badz btedu lub
omytki w treéci sporzadzonego juz dyplomu Iub suplementu, dokumenty te podlegaja

wymianie z urzedu albo na wniosek absolwenta.

3. Wymiana dyplomu lub suplementu z urzedu dopuszczalna jest tylko przed wydaniem
absolwentowi kompletu dyplomu zgodnie z § 6 niniejszego zarzadzenia i odbywa si¢
niezwlocznie po stwierdzeniu jednej z okolicznos$ci uzasadniajacej wymiang, o ktéorych mowa
w ust. 2 niniejszego paragrafu.

4. Wymiana dyplomu lub suplementu po wydaniu absolwentowi kompletu dyplomu zgodnie z §
6 niniejszego zarzadzenia, mozliwa jest na wniosek absolwenta zawierajacy wskazanie
przyczyny wymiany okreslonego dokumentu wraz z uzasadnieniem, zlozony we wlasciwym
BOS i nastepuje w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku. Wzér wniosku stanowi
zalacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

5. Wnhniosek ten podlega rozpoznaniu przez dziekana wlasciwego wydziatu.

6. Nowy dyplom lub suplement wystawia si¢ na druku zgodnym z oryginalem dyplomu lub
suplementu.

7. Wymiana dyplomu lub suplementu odbywa si¢ na zasadach i w trybie przewidzianym dla

wydania dyplomu lub suplementu okreslonych w niniejszym zarzadzeniu, przy czym:

1) nowy dyplom lub suplement sporzadzany jest z biezaca datag i podpisywany przez
aktualnie petnigcego funkcje Rektora albo wilasciwego Prorektora stosownie do
udzielonych przez Rektora pelnomocnictw,

2) w przypadku dyplomu wydanego przed 1 pazdziernika 2019 r. nowy dyplom
przygotowywany jest przez pracownika wlasciwego BOS, natomiast w przypadku braku



oryginatu druku dyplomu nowy dyplom wydawany jest na zasadach okre$lonych w § 7
ust. 7 zarzadzenia,

3) w przypadku dyplomu wydanego od 1 pazdziernika 2019 r. pracownik BOS kieruje za
posrednictwem systemu Dziekanat do Centrum Komputerowego — Zespotu Centralnego
Planowania — wniosek o wymiane dyplomu,

4) wydanie nowego dyplomu lub suplementu wraz z odpisami, odbywa si¢ za zwrotem
dyplomu lub suplementu podlegajacego wymianie wraz z odpisami.

8. Pracownik wlasciwego BOS w ewidencji sporzadzonych dyplomoéw odnotowuje indywidualny
numer druku, na ktérym sporzadzono nowy oryginat dyplomu oraz kazdy z odpiséw dyplomu, w
tym takze przeznaczony do akt oraz numery drukéw, ktore beda podlegaty zniszczeniu z uwagi na
konieczno$¢ wymiany.

9. Wszystkie egzemplarze wymienianego dyplomu wydanego od 1 pazdziernika 2019 r.
przekazywane sa z BOS do Centrum Komputerowego - Zespotu Centralnego Planowania, natomiast
egzemplarze dyplomu wydanego do 30 wrzesnia 2019 r. pozostawia si¢ We wiasciwym BOS.
Dokumenty te podlegaja komisyjnemu zniszczeniu.
Z przebiegu zniszczenia sporzadza si¢ protokot.

10. Zasady likwidacji drukow $cistego zarachowania okre$la odrebne zarzadzenie Rektora.

11. Wydanie absolwentowi nowego kompletu dyplomu lub wytacznie dyplomu wraz z jego
odpisami lub wytgcznie suplementu wraz z jego odpisami nast¢puje wedtug zasad okreslonych w §
51 § 6 niniejszego zarzadzenia, z uwzglednieniem zapisow okreslonych w niniejszym paragrafie.

§ 10
Procedura wymiany kompletu dyplomu w razie zmiany danych osobowych

1. Po ukonczeniu studidow nie dokonuje si¢ zmiany imienia (imion) lub nazwiska absolwenta
w jego dyplomie i suplemencie, chyba ze zmiana imienia (imion) i nazwiska nastapita na
podstawie decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, absolwent sktada w BOS wniosek, w ktérym wskazuje
dokument stanowigcy podstawe zmiany danych osobowych oraz przedstawia go do wgladu.
Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

3. W przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska absolwenta:

1) nowy komplet dyplomu wydaje si¢ na nowe imie¢ (imiona) i nazwisko,

2) nowy komplet dyplomu sporzadzany jest z biezaca datg wedtug zasad okre$lonych w § 3-
§ 5 niniejszego zarzadzenia, z tym ze dyplom oraz suplement podpisywane sa przez
aktualnie pehiacego funkcje Rektora albo wiasciwego Prorektora stosownie do
udzielonych przez Rektora pelnomocnictw.

5. Nowy dyplom lub suplement wystawia si¢ na druku dyplomu/suplementu zgodnym
z oryginatem dyplomu lub suplementu.

6. Jezeli brak jest druku dyplomu lub suplementu do dyplomu zgodnego z oryginatem dyplomu
lub suplementu, nowe dokumenty sporzadza si¢ na podstawie prowadzonej dokumentacji
przebiegu studiow, na przygotowanym przez Dziat Ksztatcenia druku, zgodnym z trescig
oryginatu dyplomu lub suplementu do dyplomu.

7. Pracownik wiasciwego BOS w ewidencji sporzadzonych dyplomow odnotowuje indywidualny
numer druku, na ktérym sporzadzono nowy oryginat dyplomu oraz kazdy z odpisow dyplomu,
w tym takze przeznaczony do akt.

8. Whydanie nowego kompletu dyplomu odbywa si¢ wedlug zasad okre§lonych w § 6 niniejszego
zarzadzenia, za zwrotem kompletu dyplomu wydanego na poprzednie imiona lub nazwisko.

§11
Uwierzytelnianie dokumentéow

1. Dokumenty wydawane w zwiazku z przebiegiem lub ukonczeniem studiow przeznaczone do
obrotu prawnego z zagranicg sg uwierzytelniane na wniosek zainteresowanego.

2. Uwierzytelnienie polega na po$wiadczeniu autentycznosci podpisu i funkcji osoby podpisujacej
dokument lub tozsamoéci pieczgci urzgdowej Uczelni, ktora jest opatrzony ten dokument.

3. Dyrektor NAWA uwierzytelnia:
1) dyplomy ukonczenia studiéw oraz suplementy do dyplomow,
2) odpisy dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1, w tym odpisy w jezyku obcym,
3) duplikaty dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1,
4) za§wiadczenia o ukonczeniu studiow.
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. Dokumenty inne niz wymienione w ust. 3 niniejszego paragrafu, wydane przez Uczelnig,

uwierzytelnia Uczelnia, a w przypadku konieczno$ci spetnienia wymagan okre§lonych przez
inne panstwo lub w innych uzasadnionych przypadkach — dyrektor NAWA.

Za uwierzytelnienie dokumentéw pobierania jest optata okreslona w § 12 ust. 5 niniejszego
zarzadzenia.

§12
Oplaty

Komplet dyplomu wydawany jest nicodplatnie.

Za dodatkowy odpis dyplomu lub suplementu w jezyku polskim optaty nie pobiera si¢.

Za dodatkowy odpis dyplomu lub suplementu w jezyku obcym oraz za wydanie duplikatu
dyplomu lub suplementu pobierana jest optata w wysokosci okreslonej rozporzadzeniem
MNiSW oraz odrgbnym zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu Zielonogorskiego.

Za wymiang¢ dyplomu lub suplementu optaty nie pobiera sig.

Za uwierzytelnienie dokumentéw, o ktorych mowa w § 11, pobiera si¢ oplate w wysokoSci
okreslonej rozporzadzeniem MNiSW oraz odrgbnym zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu
Zielonogorskiego.

Absolwenci studiow, ktorzy rozpoczeli studia przed 1 pazdziernika 2019 r. wnosza oplaty za
komplet dyplomu na zasadach dotychczasowych.

§ 13
Przepisy przejsciowe i koncowe

Traci moc zarzadzenie nr 80 Rektora Uniwersytetu Zielonogérskiego z dnia 2 pazdziernika
2017 r. w sprawie zasad sporzadzania i wydawania dyplomow ukonczenia studiéw pierwszego
stopnia, drugiego stopnia, jednolitych studiow magisterskich w jezyku polskim i w jezyku
obcym, suplementéw do dyplomow.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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prof. dr hab. Wdjciech Strzyzewski
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